Guatemala de la Asuncidn,
27 de febrero de 2015

Sefior.,

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTER!IO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho e

. A
Estimado S%nor Viceministro:

.5‘.
W

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarte mi
informe de actividades correspondiente al mes de febrero de 2015, segin contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 102-2015, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 31-2015, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando

#factura serie B ntimero 0053

ectivfdades.Realizadas:

4 ‘:35'

iu_a) Agiesorar e?‘iz&el corréjéépg use' y adrﬁ?inistréﬁ?cio'n de los registros y controles f'l'sico“s y}

magnéticos de los documentos .‘ &

b) Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el anglisis, la disc&sién _de:'w
problemas competencia del Vice-despacho del Deporte y la Recreacidn

c) Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la

ot rac . . 5 ,
- Vic?é"—despacho. del Deporte vy la Recreacion e informar al enrcargado segu%r;
o . - LI L i “E

) corresponda el status de Jc;gf‘?g%isﬁios par'"a la toma de decisiones
d) Atender 2 consultas internas y externas de competencia del Vice-despacho .del
Deporte v la Recreacion
e} Rendir informes que sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la

agenda planificada.



Resultados Obtenidos

a)

b)

f)

g

h)

Apoyar al sefior Viceministro, atendiendo reunién con la Direccion Administrativa
Financiera def Viceministerio;

Apoyo en logistica y coordinacidn de actividades programadas para la realizacion de
la 54AVA. CARRERA DEL ZORRQ del afio en curso.

Coordinacion y apoyo en grabacion de programa piloto de radio;

Acompafiamiento al Sefior Viceministro del Deporte y la Recreacion, a.

Seguimiento y asesoria de reuniones varias agendadas en el mes de enero 2015,
para atender varios temas relacionados con el Viceministerio del Deporte y la
Recreacion.

Acompafiamiento y asesorfa al Sefior Viceministro del Deporte y la Recreacién a la
reunion de CONADER y CONDEDER.

Atencién y asesoramiento a reuniones solicitadas por Diputados y Alcaldes,
delegadas por el sefior Viceministro.

Coordinacién de reuniones y actividades asignadas por el Sefior Viceministro para

atencidn de las diferentes Unidades del Viceministerio.




